
ช้ีแจงการจัดทํา/สง
รายงานฉบับสมบูรณ

อลิสรา คปูระสทิธิ�
กองพฒันาและจดัการความรูอ้งค์กร
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จัดทําตามไฟล์เทมเพลตที�กําหนด 

รายงานฉบับสมบูรณ์ต้องมีเนื�อหาครบทุกบท 

จัดส่งไฟล์ภายในเดือน ส.ค. (ไม่รบัตรวจกระดาษ)

หากไม่ส่งไฟล์รายงานที�มีเนื�อหาครบถ้วนภายในกําหนด

จะถูกนาํไปตรวจในป�งบประมาณถัดไป

ขอกําหนดในการปฏิบัติ
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ใชคําไดสม่ําเสมอตลอดท้ังเลม 

เกณฑการตรวจ

ใชคําศัพทไดถูกตอง ตามหลักภาษาของราชบัณฑิตยสภา

รูปแบบและโครงสราง ถูกตองตามท่ีกําหนด
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ความครบถวนของเน้ือหา 

มีการอางอิงแหลงท่ีมาอยางถูกตองและเหมาะสม



ระยะเวลาในการตรวจรายงาน 1 ฉบับ
    1 -  50 หนา ใชเวลาตรวจ       2 วัน
  51 -  80 หนา ใชเวลาตรวจ       3 วัน
  81 - 100 หนา ใชเวลาตรวจ       4 วัน
101 - 150 หนา ใชเวลาตรวจ       5 วัน
151 - 200 หนา ใชเวลาตรวจ       6 วัน
201 - 400 หนา ใชเวลาตรวจ     14 วัน
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แหลงดาวนโหลดคูมือและเทมเพลต

เข้าหน้าเว็บอินทราเน็ต
เลือกเมนู คลังความรูแ้ละสารสนเทศ
เลือกหวัข้อ เผยแพรเ่อกสาร วว.

ที�ชอ่งค้นหา พิมพ์คําว่า KM
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Thankyou!
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